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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL ALTIPLANO OCCIDENTAL

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a [a Direccién Regional Altiplano Occidental de personas que brinden
sus servicios profesionales, para cumplir con los objetivos en el Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual;

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion Regional
Altiplano Occidental, dentro del Reglamento Organico Interno;

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Regional Altiplano
Occidental.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la atencién y funcionamiento del centro de documentacion [|
Especializado en Areas Protegidas, Diversidad Biologica, Servicios
Ecosistémicos y [egislacion Ambiental de la Direccion Regional de
-CONAP- del Altiplano Occidental de Guatemala.

b) Apoyar en el fomento de la educacién ambiental dirigida a la comunidad
educativa de diferentes niveles, grupo de guarda recursos, administradores,
grupos de interés, érganos jurisdiccionales, etc.




c)

g)

Apoyar en el disefio e implementacién de programas de sensibilizacion,
capacitacion y educacion ambiental para la instrumentalizacién de la Politica
Nacional de Diversidad Biologica.

Apoyar en la atencién a usuarios que requieren informacion sobre areas
protegidas, vida silvestre, legislacidbn ambiental, etc.

Apoyar en el disefio y elaboracion de material educativo para realizar
jornadas de educacion para la conservacion y proteccion de la diversidad
biologica, areas protegidas y servicios ecosistémicos de la Direccion
Regional del CONAP Altiplano Occidental.

Apoyar en el posicionamiento institucional de -CONAP- a través de
campaiias informativas y educativas por radio y television.

Apoyar con otras actividades que, dentro de su competencia, le sean
asignadas por el -CONAP-.

b)

c)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesoré con la entrega de la Programacion Anual Mensual correspondiente

al mes de marzo del 2028, a cargo de la Direccidn de Educacion para el

Desarrollo Sostenible de esta Direccion Regional.

Asesoré reportando durante el mes de marzo: las actividades y/o eventos
mas relevantes en el grupo de Delegados de Comunicacion, todo con
fotografias y una descripcion de la nota a informar, para las redes sociales

y paginas oficiales de CONAP.

Asesoré atendiendo de manera presencial y via telefénica a usuarios de la
Direccion Regional quien, por medio de la Ventanilla Unica, solicitan
informacion sobre temas relacionados al que hacer institucional durante el

mes de marzo.




d) Asesoré atendiendo reunién de trabajo con el equipo de esta Direccion
Regional, para tratar temas técnicos a tratar en la Direccion Regional,

correspondiente al mes de marzo, 2026.

Asesore atendiendo charla de sensibilizacién ambiental a trabajadores de la
Municipalidad de San Mateo y vendedores del mercado municipal de dicho
municipio, el tema abordado fue “Agua: un recurso vital que nos une, protege
y sostiene”, para la misma se elaboré material grafico y se realizo una

presentacion canva, entrega de material impreso sobre areas protegidas.

Asesoré elaborando los siguientes artes digitales: se elabord 1 esquela por

el fallecimiento de la Madre de la Gobernadora departamental de
Quetzaltenango, se disefio 1 afiche en donde se comunica las prohibiciones
y sanciones segun la ley de areas protegidas "venta de carne cocodrilo,
lagarto y pejelagarto y pez vela", se elabord 1 aviso en donde se informa a
l[a poblacidn que esta prohibido el comercio ilegal de especies de fauna
silvestre. Se elabord 1 invitacion por capacitacion en CERCAP CDRO en
conjunto con la UICN a través del proyecto altiplano resiliente, por
capacitacion con personal guardarrecursos y técnicos de la Direccion

Regional. Se elabord 1 invitacidon para conmemorar los 27 afos de vida

institucional de CONAP, evento llevado a cabo en el Salén de Gobernacion

Departamental.

g) Asesoré desarrollando una visita y recorrido en ventas instaladas en el 1er
viernes de cuaresma en la Calle Real del Calvario Zona 1 de
Quetzaltenango, en donde se visitaron puestos y se sensibilizé a
vendedores sobre el tema de especies de fauna silvestre comercializadas
ilegalmente en tiempos de cuaresma. también se colocaron afiches con

informacion del mismo tema.




h) Asesoré participando en un operativo de control en las ventas instal

adas en |

el 1er viernes de cuaresma en la Calle Real del Calvario Zona 1 de |

Quetzaltenango, esto en coordinacion con la Division de Proteccion a la |
Naturaleza DIPRONA de la PNC, personal guardarrecursos, durante el

recorrido de inspeccion se localizdé producto proveniente de vida silvestre |

que esta siendo ofrecido para la venta, también DIPRONA procedi6 a la |

aprehension de un individuo de sexo masculino, vinculado al hecho.

Asesoré atendiendo reunion de trabajo con la Unidad de Género de Conap |

Central, en donde se desarrolld el tema: Proceso de fortalecimiento del |

enfoque de género, para todos los enlaces a nivel nacional, la misma se |

realizé de forma virtual.

Asesoré elaborando material grafico (infografia) por el dia mundial de la vida |
silvestre, dicho material se comparte a diferentes medios de comunicacién

a nivel local y nacional.

k) Asesore elaborando material grafico (infografia) por el dia mundial del agua,

dicho material se comparte a diferentes medios de comunicacion a nivel |

local y nacional.
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